［例］
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委嘱状

◯◯◯◯　様
◯◯◯◯高等学校
校長　◯◯◯◯　公印

　貴殿を本校◯◯◯◯部の外部指導者にご委嘱いたします。


記


１　依頼期間		　　年　　月　　日　　〜　　　年　　月　　日　


２　指導時間		平日　　時　　分　　〜　　　時　　分　
　　（原則）

		休日　　時　　分　　〜　　　時　　分　



· 指導にあたっては、学校の方針をご理解いただき、別紙『指導にあたっての確認事項』 を遵守し、生徒への指導にご協力をお顕いいたします。


［例］※二通作成して互いに保管する

指導にあたっての確認事項
◯◯◯◯高等学校
校長　◯◯◯◯　公印
　部活動は生徒の学校生活を豊かにする重要な教育活動の一環であります。文化芸術活動やスポーツなどに興味と関心を持つ同好の生徒が集まり、より高い水準での発表や技術の習得、記録等に挑戦する中で、互いに教え合ったり励まし合ったりしながらその活動の楽しわや喜びを味わい、望ましい人格の形成を図るとともに、生涯にわたって親しむ資質や能力を育むことが期待されます。
　つきましては、下記の事項についてご確認いただき、より一層生徒の成長に繋がる、安全かつ安心な部活動が実施されますようご協力をお顧い致します。
　なお、下記の確認事項に沿った指導をしていただけない場合や、校長が教育活動として適切に行われていないと判断した場合は、委嘱を解除させていただきます。

記

１　学校の方針や部活動の目標を理解し、学校教育の一翼を担っているという自覚をもって指導する。
２　生徒の立場に立って考える姿勢を持ち、その場の感情や威圧等で指導したり、自分の思い込みだけで指導をしない。
３　顧問の補助的立場で、控術指導や練習へ取り組む姿勢作りを中心としてサポートする。
４　学校、顧問との連絡を密にして、情報を共有し、同じ目標に向かって指導する。
５　外部指噂を通じて知り得た情報については、秘密の保持を厳守する。
６　生徒への体罰及びセクハラ・パワハラの根絶など、法令や社会的規範を遵守する。万一、事案が発生した場合は、関係機関に連絡をし、融正に対処します。
７　スポーツ傷害保険等に加入する。
８　その他
以下のようなことがないようにする。
· 練習日、練習時問、練習メニュー等を、独自の判断で変えること
· 独自の判断で、練習試合を組む、大会の参加を決定すること
· 生徒を校外に連れ出すこと
· 部活動以外の時間に生徒を指導すること
· 生徒の保護者と直接連絡をとること

私は、上記確認事項を遵守して、生徒への指導を行います。


（氏名）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
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